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1 - Préambule

ChronoCuma est un ensemble d'outils complémentaire & NeoCuma permettant la
gestion des temps d'occupation des activités et des salariés de CUMA. Le
développement de cet ensemble d'outil a été réalisé pour :

- Harmoniser, clarifier et simplifier les méthodes d'enregistrement des temps dans
les CUMA

- Faciliter les transferts des informations entre les CUMA et leur FDCUMA

- Eviter les resaisies manuelles (Carnet de travaux->Excel->Outil de gestion) et les
risques d'erreurs

ChronoCuma se décompose en trois outils distincts :

ChronoCuma : Module du logiciel PC NeoCuma, permettant la saisie et le suivi des
temps d'occupation des activités ou des salariés. Il peut étre utilisé par les salariés
de CUMA pour enregistrer leurs temps de travaux en fin de période, par les
responsables salariés ou activités pour assurer le suivi des temps, et les
responsables de CUMA pour réaliser la tenue du dossier et préparer les opérations
de facturation. Une particularité de NeoCuma (et donc de ChronoCuma) est de
stocker I'ensemble des informations saisies sur un serveur accessible par Internet.
Si le fonctionnement en mode 'local’ est possible avec NeoCuma, il est préférable
d'opter pour le mode 'connecté’, pour garder le contact permanent avec le serveur
NeoCuma. Ainsi I'ensemble de vos saisies (apres validation de votre part) sont
immédiatement accessibles a vos correspondants de votre FDCUMA. Cela permet
d'éviter les taches de transfert de données manuel ou de resaisies, souvent
fastidieuses et a l'origine d'erreurs. ChronoCuma est autonome et peut étre utilisé
indépendamment des deux outils Pocket et Rés@.

ChronoCuma Pocket : Logiciel pour Pocket PC, permettant la saisie en temps réel
des interventions réalisées par des salariés de CUMA. ChronoCuma Pocket, ne
fonctionne pas en mode ‘connecté’, et les informations qui y sont saisies sont
stockées sur le Pocket PC (pas besoin de Pocket PC communiquant ni de forfait
mobile correspondant). Les informations saisies seront ensuite transférées sur
ChronoCuma (sur PC) en réalisant une simple opération de synchronisation.

ChronoCuma Rés@ : Application web permettant aux adhérents de réaliser des
réservations sur les activités de leur CUMA. Cette application Web est directement
hébergée sur le serveur NeoCuma, permettant ainsi une exploitation directe des
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informations saisies depuis NeoCuma. Le schéma suivant illustre les liaisons entre
les différents parties logicielles de la suite NeoCuma/ChronoCuma :

ChronoCuma < - ChronoCuma
Pocket

NeoCuma

Serveur Web

ChronoCuma <
Re=s@

NeoCuma
ala FDCUMA
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2 - Organisation des CUMA
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2.1 - Fonctionnenent des CUVA

2.1 - Fonctionnement des CUMA

ChronoCuma répond aux besoins des Cuma, sctructurés selon les schémas de
fonctionnement suivant :

2.1.1 Cuma avec salarié

Pour les CUMA portant un ou plusieurs salariés, mis a disposition de leurs
adhérents en mise a disposition directe ou au travers de services.

Mise & disposition de matériel, -
salarié ou service complet.
_ CUMA Adhérents
E'll‘.l'pfﬂ]ll—‘.‘l.l’.l" Facturation drecte -

Méthode d'enregistrement : L'enregistrement se fait par les modules 'suivi activité'
ou 'suivi salarié 'de ChronoCuma ou avec NeoCuma Pocket

Méthode de facturation : La facturation sera simplement générée pour produire des
factures adhérents en fonction des activités materielles et salariés utilisées.

4 Manuel ChronoCunma




2.1 - Fonctionnenent des CUVA

2.1.2 Cuma (ou groupement d'employeur) avec salarié et InterCuma

Pour les CUMA (ou groupement d'employeur) portant un ou plusieurs salariés, mis a
disposition de leurs adhérents ou d'adhérents d'autres CUMA en mise a disposition
directe ou au travers de services composeées des activités de la CUMA ou

d'autres CUMA.

Wize & disposition de matériel, salrié ou service complet

Facturation directe Adhérents

L

Wize & dizpo de salarig/matériel

CUMA
empfﬂjIEl."' - Mise a dispo de materiel
(M GE) Facturation des mises & dispo

Wize & dizpo de =alarig

Méthode d'enregistrement : L'enregistrement se fait par les modules 'suivi activité'
ou 'suivi salarié 'de ChronoCuma ou avec NeoCuma Pocket. Possibilité de saisir
des interventions a destination des adhérents de n'importe quel adhérent et
composé de n'importe quelle activité des CUMA inscrite dans le

fonctionnement InterCuma.

Méthode de facturation : En fonction des interventions réalisées, les factures
génerées pourront étre : Simples factures aux adhérents de la Cuma employeur
Factures de mise a disposition de salariés de la Cuma employeur aux Cuma
utilisatrices des salariés au sein de leurs activités services Factures de mise a
disposition d'activités de la Cuma employeur aux Cuma utilisatrices des activités au
sein de leurs activités services Si les autres Cuma concernées par I'InterCuma
utilise ChronoCuma et NeoCuma, il leur sera possible de réintégrer dans leur
dossier les interventions des salariés de la CUMA employeur utilisant leur propres
activités, et ainsi pouvoir générer leur facturation: Simples factures aux adhérents
de leur Cuma Factures de mise a disposition d'activités de la Cuma aux Cuma
utilisatrices des activités au sein de leurs activités services

Manuel Chr onoCuna
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2.2 - Activités de la CUMA

La bonne organisation des activités de la CUMA est primordiale pour faciliter le
travail d'enregistrement des interventions réalisées, et faciliter les opérations de
facturations, de travaux analytiques et de calcul de prix de revient.

Avant de commencer a utiliser ChronoCuma, un travail en amont sera probablement
nécessaire afin de 'nettoyer' et réograniser les activités. Il est donc important de
bien appréhender les différents types d'activités utilisables.

2.2.1 Activités matériels

On considere que chaque matériel dont l'utilisation par un adhérent est facturable
est une activité a part entiere, que I'on appele 'Activité matériel'. Cette activité
dispose d'un tarif de facturation.

2.2.2 Activités salariés

De la méme facon, un salarié pouvant étre mis a disposition des adhérents de la

7

CUMA, se verra affecté une activité facturable, nommeé 'Activité salarié'.

2.2.3 Activités groupées

Les 'activités groupées' permettent de regrouper au sein d'un méme activité
facturable, plusieurs activités matériels de méme type que I'on souhaite facture de
maniére identique. Par exemple, 3 tracteurs différents peuvent étre regroupés sous
une activité groupée 'TRACTEUR'. Cette activité sera facturé au méme tarif quelque
soit le tracteur réellement utilisé. A noter que les travaux analytiques ne pourront
plus étre effectués pour chacune des activités composantes d'une activité groupée,
mais seront uniquement effectuées au niveau de cette activité groupée.

2.2.4 Activités composées (ou services)

Les 'activités composées' permettent de réunir plusieurs activités matériels, salariés
ou groupées au sein d'un méme service, afin de réaliser une facturation complete
du service. Par exemple, un activité tracteur, une activité charrue et une activité
salarié, peuvent étre réunis dans une activité composé 'LABOUR'. Su ce genre
d'activité, les travaux analytiques pourront étre realisés indépendamment sur

6 Manuel ChronoCunma




2.2 - Activités de | a CUVA

chacune des activités composantes des activités composées. Dans les interfaces de
saisies d'interventions de ChronoCuma, les services composées permettent
également de faciliter la saisie, en proposant directement les différentes
composantes utilisées lors de I'utilisation d'une activité groupée.

Manuel Chr onoCuna



2.3 - Interventions salariés

2.3 - Interventions salariés

Les interfaces de ChronoCuma permettent la saisie de différents type
d'interventions salariés ou de mises a disposition aux adhérents.

2.3.1 Interventions non salariés

- Utilisation des activités directement par les adhérents Saisie de la date et durée
d'utilisation, des quantités de facturation, et des compteurs matériels (le
cas écheant)

2.3.2 Interventions salariés

- Interventions Chantier

Date et heures d'intervention, adhérent destinataire et activités utilisées, détail des
temps de déplacement, entretien, remplacement et pause, saisie des quantités de
facturation, des compteurs matériels (le cas écheant), des consommables et des
intrants utilisés, détail des frais personnels occasionnés, et observations

- Interventions Tournée
Idem que les interventions Chantier avec possibilités de renseigner les quantités de
facturations, consommables et intrants sur plusieurs adhérents visités.

- Interventions d'Entretien
Date et heures d'intervention, détail des temps de déplacement, entretien,
remplacement et pause, détail des frais personnels occasionnés, et observations

- Interventions de Mise a disposition
Date et heures d'intervention, adhérent destinataire, motif de la mise a disposition,
détail des frais personnels occasionnés, et observations

- Interventions d'Interét général
Date et heures d'intervention, détail des frais personnels occasionnés,
et observations

- Fiche de frais
Date, montant des frais et frais de déplacement

8 Manuel ChronoCunma



2.3 - Interventions salariés

- Absence
Date et motif de I'absence
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3 - Installations et mise en route

10

10 Manuel ChronoCunma




3.1 - Installation de NeoCuma/ Chr onoCuna

3.1 - Installation de NeoCuma/ChronoCuma

Prérequis :

- Ordinateur PC équipé de Windows XP, Vista ou Seven.
- Minimum conseillé : Processeur 3Ghz ou Dual Core 2Ghz, 2Go de RAM Liaison
ADSL pour le mode connecté — Minimum conseillé : 1Mbit/s

Installation :

Exécutez le programme d'installation de NeoCuma, et laissez vous guidez. Dans le
doute, conservez les options proposées par défaut.

Une fois NeoCuma installé, éxecutez le, par les raccourcis installés sur le bureau ou
dans le menu démarrer.

Lors de l'affichage de I'écran d'identification, saisissez les identifiants de connexion
(1 et 2) qui vous ont été communiqués par votre Fédération Départementale.

MeoCuma - Identification =

ecoCuma
et

Serveur

Meocuma. fr -

Identifiant (votre Email)

Mot de passe

Mémoriser mon mot de passe

imase [ vl

Cliquez ensuite sur votre CUMA (1), pour accéder au dossier NeoCuma

Manuel Chr onoCuna
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/ ChronoCuma.

MecCuma - Identification E

eoCuma

valider  Annuler
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3.2 - Préparation du dossier NeoCunm

3.2 - Préparation du dossier NeoCuma

3.2.1 Récupération des données de bases

La récupération de I'ensemble des données de base de votre CUMA est assurée
par votre FDCUMA, par une importation de votre dossier OLIMPYA dans NeoCuma.
Cette récupération concerne les informations générale de votre CUMA, les tiers,
matériels, activités, consommables ainsi que toutes les données de références
utiles au bon fonctionnement du logiciel. Si ce travail n'a pas encore été effectué, ou
pour réimporter le dossier afin de repartir d'une base propre, contactez

votre FDCUMA.

3.2.2 Préparation des tiers

Allez dans la fiche Tiers de NeoCuma (1), et :

- Vérifiez la cohérence de vos adhérents (Onglet '‘Adhérents’).

- Supprimez les adhérents obsolétes en décochant la case 'Actif' (2).

- Créez les adhérents manquants.

- Filtrez les adhérents que vous souhaitez utilisez dans les interfaces de saisies de
ChronoCuma en cochant ou décochant la case 'Visible ChronoCuma' (3). Cela
permettra de ne pas surcharger les boites de sélection d'adhérents inutiles (4)
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3.2 - Préparation du dossier NeoCunm

Réalisez la méme opération sur les salariés (Onglet 'Salariés')

1
= e wonte] e N ) ] [ ]

1 VsSrtesrs coremeciy | WU

3.2.3 Préparation des activités

La préparation des activités est importante pour simplifier au maximum les taches
de saisies d'interventions et faciliter les opérations de facturation, de travaux
analytiques et de calcul des prix de revient.

Dans la fiche 'Activités' de NeoCuma (1), procédez ainsi :

Dans l'onglet 'Activités matériels' (2) :

- Vérifiez gu'il n'existe pas d'activités obsoletes. Vous pouvez en supprimer en
cochant la case 'Active' (3)

- Créez les nouvelles activités éventuellement manquantes

- Renommez le champ 'Libellé" afin qu'il soit clairement explicite pour vos salariés.
Le champ 'libellé facturation' correspond au nom de l'activité qui sera indiqué sur les
factures Adhérents (4).

- Vérifiez que les unités et tarifs de facturation soient bien renseignés (5)

- Si les matériels correspondant aux activités disposent de compteurs, renseignez
les. Il permettront une saisie des compteurs lors de la saisie d'interventions (6) S'il
existe des facteurs de conversion entre vos compteurs et vos unités de facturation,
renseignez également ces facteurs de conversion (Exemple : Compteur kilométrique

14 Manuel ChronoCunma




3.2 - Préparation du dossier NeoCuma

et unité de facturation a I'hectare, avec un facteur de conversion de 10)

- Sélectionnez les activités qui seront accessibles depuis les écrans de saisie de
ChronoCuma en cochant la case 'Visibilité ChronoCuma'. Cela permettra de ne pas
surcharger les boites de sélection d'activités inutiles (7)

- Vous pouvez également définir le champ 'Catégorie ChronoCuma’' qui permet de
trier visuellement les activités depuis les boites de sélection d'activités de

ChronoCuma ou NeoCuma Pocket

aEln EIEE]

Manuel Chr onoCuna
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3.2 - Préparation du dossier NeoCuma

Dans l'onglet 'Activités salariés' (1) :

- Créez ou supprimez de la méme fagon les activités correspondantes aux salariés
concernés par le suivi d'interventions dans ChronoCuma

1 6 - Renseignez les différents tarifs des salariés (2)

- Indiquez le tiers 'Salarié' correspondant aux différents activités salariés (3)

uma

8 & [ Activités 3

B [ e
1By USlastmry corvmaciy | LU
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3.2 - Préparation du dossier NeoCuma

Dans l'onglet 'Activités groupées' (1) :

- Créez les activités groupées manquantes ou supprimez les activités obsolétes
- Renseignez les libellés, unités de facturation, tarifs et compteurs

- Composez les regroupement d'activités dans I'onglet '‘Composition’ (2) en allant
piocher dans la liste des activités matériels (3).
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3.2 - Préparation du dossier NeoCuma

Dans l'onglet 'Activités composeées' :

- Créez les activités composées manquantes ou supprimez les activités obsoletes
- Renseignez les libellés, unités de facturation, tarifs et compteurs

- Composez les activités dans I'onglet ‘Composition' en allant piocher dans la liste
des activités matériels, salariés ou groupées.
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3.2 - Préparation du dossier NeoCuma

3.2.3 Préparation des articles

Allez dans la fiche 'Articles’ de NeoCuma (1), et :

- Vérifiez la cohérence de vos articles.

- Supprimez les articles obsolétes en décochant la case 'Actif' (2).

- Créez les articles manquants.

- Filtrez les articles que vous souhaitez utilisez dans les interfaces de saisies de
ChronoCuma en cochant ou décochant la case 'Visible ChronoCuma' (3). Cela
permettra de ne pas surcharger les boites de sélection d' articles inutiles (4).

%% & [ Articles

M e’

5 T Comgimi 8 L008 =
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3.2 - Préparation du dossier NeoCuma

3.2.4 Liens InterCuma

- Renseignez les Cuma autorisées a réaliser de I'InterCuma avec votre CUMA.
Dans la fiche 'Fiche CUMA' de NeoCuma (1), allez dans le dernier onglet a droite
nommeé 'Partenariat’ (2). Vous y trouvez la liste des CUMA de votre département.
Cochez dans cette liste, les CUMA qui seront autorisées a exploiter vos activités,
adhérents, matériels et consommables dans leur saisie ChronoCuma (3).

qeoluma
e W O Hchl(illﬂl,tl'
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3.2 - Préparation du dossier NeoCuma

- Filtrer les éléments que vous aller utiliser dans d'autres CUMA Si une CUMA vous
a autorisé a exploiter ses éléments dans le cadre d'un fonctionnement InterCuma,
allez dans la fiche 'Tiers' de NeoCuma (1). Placez vous sur I'adhérent représentant
la CUMA en question, puis cliquez sur I'onglet 'InterCuma’ (3). Renseignez y le nom
du dossier de la CUMA concernée (4), puis sélectionné les adhérents, activitiés,
matériels et consommales que vous souhaitez voir apparaitre dans vos interfaces
de ChronoCuma.
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3.3 - Installation de ChronoCuma Pocket

3.3 - Installation de ChronoCuma Pocket

Prérequis :

- Pocket PC équipé de Windows Mobile 2003, 5 ou 6 (Version 6 recommandé)
Pocket PC recommandé : HP IPAQ 214 Entreprise
- Carte mémoire d'installation, et de stockage de ChronoCuma Pocket

Quel type de Pocket PC Choisir :
Il existe actuellement deux types de Pocket PC :

- Le Pocket PC :

Ordinateur de poche, il est capable de remplir des taches de bureautique standard,
mais également de relever des défis technologiques de plus en plus impressionants
: Vidéos, musique, navigation GPS, WIFI, Appareil photo... Comptez entre 200

et 400€ pour ce type d'appareil.

HP IPAQ 214 Entreprise

- Le Pocket PC communicant :

Il posseéde les méme fonction que le Pocket PC classique, mais dispose des
fonctionnalités d'un téléphone mobile. Il prends alors une dimension supplémentaire
: Téléphonie, messagerie mail, navigation internet, tv en ligne...

Les Pocket PC communiquants sont majoritairement vendus avec des forfaits de
téléphonie mobile vu leur prix unitaire assez elevé. Comptez entre 200 et 300€ pour
un tel appareil avec un forfait (souvent vendus seul au dessus de 600€).

22 Manuel ChronoCunma




3.3 - Installation de ChronoCuma Pocket

La marque HTC souvent proposeée par les opérateurs, propose de trés bons
produits de convergence numérique (Pocket PC, téléphone, GPS, Appareil photo,
WIFI...) (HTC Touch, diamond, touch HD...).

Seul inconvénient sur les gammes 'grands publics' vendus en boutique de
téléphonie : les appareils peuvent se montrer fragile et pas forcément adapté a des
conditions difficiles.

HTC TOUCH HD
Attention : Ne confondez pas Pocket Pc communiquant et SmartPhone! Le

SmartPhone est un téléphone mobile équipé d'un systeme d'exploitation évolué lui
permettant de réaliser des taches élaborées (on peut trouver windows mobile sur les
smartphones, mais aussi d'autres systemes d'exploitation non compatibles avec
ChronoCuma Pocket). Seule différence avec les Pocket Pc, ces derniers propose
une interface de saisie et de navigation plus limitée avec des boutons de controle
(pas de stylet)

Plusieurs éléments peuvent interressants a prendre en compte pour une utilisation
plus sereine :

- la taille de I'écran : Préférer un grand écran, et une bonne résolution d'affichage
(une bonne taille pour étre a l'aise : écran de 4" en 480*640 pixels, (vu sur le HP
Ipaq 214 Pro)

- Le bluetooth : Il permet de relier votre Pocket Pc a ordinateur sans cable. Les
procédure de synchronisation sont alors plus simple a réaliser.

- Lecteur de carte : Il permet d'augmenter la taille de stockage du Pocket PC eny
insérant une carte mémoire de type SD ou Mini SD (Le prix de ces cartes ont
considérablement diminué, comptez 20€ pour une carte de 4Go). Gardez a l'esprit
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3.3 - Installation de ChronoCuma Pocket

gue votre Pocket Pc peut passer sous la roue d'un tracteur, et qu'une carte mémoire
peut étre un bon moyen de ne pas perdre ses données.

Installation :

- Premier démarrage du Pocket PC :

Allumez le Pocket PC et laissez vous guider par la phase de premiére initialisation.
Modifiez la date et I'heure (le cas échéant) en cliquant sur I'horloge de
I'écran d'accueil.

e  Démarrer pn . E T

vy Parametres oF o 00:25 ok

Jeudi -
25 mare 2010 Horloge et alarmes

iPA0 Vireless | @ GMT+1 Paris,Madric ™

ALICUN Messay 09:.26:05 J: .l

i Ty | 250342010 -
: ) O Autre ville

el &h 7FEME

Aucune tache

Appareil déverrauills

Aucun renclez-vous (0] (=00

Calendrier Contacks
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3.3 - Installation de ChronoCuma Pocket

Dans le menu « Démarrer », allez dans « Parameétres », « Connexions », « USB
vers PC » , et décochez la case « Activer la fonctionnalité de réseau avancé »

vy Parametres ,.'::."' o< 09:23

. pndt’ 4y

#i, Parametr

USE vers PC

T, oz o e @

~ &) ActiveSync A m Bluetooth Connexions  Gestionn.

&%) BT Phone Manager s.a_l_i.s f
¥2 HP Help and Support : .’ ij%_‘

/= Intemet Explorer L s
M Photosmart Mobile HP iPAQ Wi-F
: Wireless

£ cerdisp 2

E HeoCuma Pocket
¥ Explorateur de fichiers

W& Programmes
A Paramétres

3

Perzannel | SystEme | Cannesions

Calendrier Cantacks

Parametrez un bouton matériel pour accéder rapidement a NeoCuma Pocket

- Installation de ChronoCuma Pocket

A l'aide de I'explorateur de fichier de votre Pocket PC, trouvez le répertoire
‘Installation ChronoCuma Pocket' présent sur la carte mémaoire.

- Exécutez le programme : NSBASIC-runtime-fat.cab.

- Sélectionnez « Appareil » comme destination d'installation

- Exécutez le programme : grid.cab.

- Sélectionnez « Appareil » comme destination d'installation

- Exécutez le programme : ChronoCumaPocket-setup.cab.

- Sélectionnez « Carte mémoire » (ou « SD CARD ») comme

destination d'installation.

Votre programme, ainsi que les données saisies seront stockées sur la carte

mémoire. En cas de défaillance du Pocket PC, les informations saisies seront ainsi

récupérables sur la carte mémoire.

- Configuration de ChronoCuma Pocket

Réalisez une synchronisation de votre Pocket PC, depuis I'écran « Suivi salarié » de

La myclification «
ublisé= par watre
les prohlemes de

[ [activer la far
2
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3.3 - Installation de ChronoCuma Pocket

ChronoCuma (PC).

Démarrer ChronoCuma Pocket, sélectionnez le dossier de votre CUMA, puis le
salarié concerné par la saisie Pocket.

Il est possible de réaliser des saisies au nom de salariés différents sur un méme
pocket, en changeant le salarié sélectionné par défaut, en cliquant sur la ligne 1D
présent en haut de I'écran d'accueil de ChronoCuma Pocket.

- Mise a jour de ChronoCuma Pocket

Depuis la version 1026 de NeoCuma/ChronoCuma, le logiciel ChronoCuma Pocket
est automatiquement mis a jour lors des opérations de synchronisation de données
entre les pockets PC et le PC, si des mises a jour ont été diffusées par la procédure
de mise a jour en ligne de NeoCuma
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4 - Uilisation de ChronoCunma

4 - Utilisation de ChronoCuma

Les écrans de saisie de ChronoCuma sont accessibles depuis le menu principal de
NeoCuma, dans le sous groupe de menu ‘ChronoCuma’.

Manuel Chr onoCuna
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4.1 Enregi strenent des mses a disposition de matériels

4.1 Enregistrement des mises a disposition de matériels

Pour enregistrer les temps d'occupation de vos matériels utilisez I'écran 'suivi
activité' (1).

Cet écran permet une saisie simple de I'utilisation d'une activité par les adhérents
de la CUMA.

- Indiquez I'activité concernée par la saisie (2)

- Indiquez votre période de saisie (3)

- Ajouter une nouvelle mise a disposition d'activité en cliquant sur le bouton 'Ajouter’
(4) ou depuis le menu contextuel de la grille (clic droit)

- Renseignez la date, la durée, I'adhérent, les relevés compteurs (le cas échéant) et
les quantités (5). (Les champs NF permettent de renseigner des quantités

non facturées).

- Saisissez une observation si besoin (6)

- Répétez I'opération pour chacune de vos mise a a disposition d'activité

- En fin de saisie (ou régulierement si la saisie est longue), n'oubliez pas de
sauvegarder votre travail en cliquant sur le bouton "Valider'.

T —r « &

e b

B Mo g [ | 1ot i e {ah, B
3 oo o || R S T St (a0 - o FEIFR) =
RIS AL0E MR Olaie 0T

s R
:mm 4 ddrdrare rawa -
[— 4 e facnard =
:m ¢ L - S &
W s mRE G bt
B aca P
L Crvmtngie e 00

TR —

T Pt 1 RS e S

I T ————
e [ —
i A LA T
T ot AT bt L ST - ELMA TS

= CAMITTER s (A 300 - CLBSA TETTY
e ELIOERG T (il 3113 - CLML ST
E-pe—— L G 0% - LR TR
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4.2 Enregistrenent d'interventions salariés

4.2 Enregistrement d'interventions salaries

Pour saisir les interventions réalisées par vos salariés, utilisez I'écran'Suivi
salarié' (1)

- Sélectionnez le salarié concerné par la saisie (2)

- Sélectionnez la période de saisie désirée

- Ajouter une nouvelle intervention en cliquant sur le bouton 'Ajouter’ (4) ou depuis le
menu contextuel de la grille de saisie (5) (Clic droit)

- Sélectionnez dans le menu contextuel d'ajout le type d'intervention désiré:
Chantier, Tournée, Entretien, Mise a disposition, Interét général, Absence, Fiche de
frais (5)

uma EE_____iZJ

A2 & [0 Suivi salarié (¥

I L 2 i i
. C_Immmmum rrl tw-— Bl e e &[5
EE%- Frvco smvend

1 o MRS 1
7 Mo compee e

R

v e

[T TR——

o TEI | i

oy e b g gy prdae (b
LT
Tt
i
| e By e e e s § Bapreba
T 5 [ R
e By sy

i i i s B e

[FIRPIRRR——— F—
PR RF TN peny o

e
0B it S TR —.

4.2.1 Intervention Chantier

L'intervention Chantier correspond a une intervention d'un salarié de Cuma chez un
adhérent avec une activités.

Apres avoir ajouter une intervention Chantier dans la grille de saisie, renseignez
donc :
- 'adhérent destinataire du chantier (1)

Manuel Chr onoCuna
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4.2 Enregistrenent d'interventions salariés

- I'activité utilisé pour le chantier (2)

- les heures de présence du salarié(3)
3 O - les activités complémentaires (4)
- les temps d'activités hors conduite (5)
- les frais personnels (6)
- les relevés de quantités (7)
- les consommables et les intrants (8)
Voir plus bas pour plus de détails

U ma : :unm--— : -4
SpE & L] Suivi salarié 3 — -
I ] [ | Bt e s e semc et
m Salerd S P BT[] Wiride s [v] i [m] e [

RSN BAS- Tewesan Bascie Mive Bt [T TETTS L]
WAL T B S TR
WD W T B U TETT
T T Ty e Tk o I O Faas
rem

Les heures de présence (3) :

Elles sont découpables en trois créneaux de travail (matin/aprés midi/soir par
exemple). Ces temps sont les durées de présence salari€, qui ne correspondent pas
forcément aux temps facturés aux adhérents

Hewures de présence

De [08:00 & 3 [10:00 =
De [12:00 &l & [16:00 =
De |18:00 = a [1800 3

Sait une durée de |0F:00

1F

Les activités complémentaires (4) :
Aprés avoir renseigné l'activité utilisé dans la grille de saisie principale, cette grille
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4.2 Enregistrenent d'interventions salariés

affiche les composantes de l'activité 'le cas échéant'. En gris foncé dans cette grille,
I'activité 'LABOUR' correspond a l'activité facturé a I'adhérent.

En gris clair, les activités composantes de l'activités 'LABOUR', que I'on peut
modifier en fonction des activités matériels réellement utilisées.

Il est également possible d'ajouter d'autres activités complémentaires qui viendront
s'ajouter comme activités facturables dans la liste des activités utilisées.

Activités utilisées et temps d'entretien

'Acﬁuité JEntrEﬁen
. - . '

Charrue 01:00
TRACTEUR REMNAULT
DOMINICI Etienne [+ ]
Code & [+||Activité v ||~
AMDAIN [AMDAIMEURS
BETO1 Bétaillére
CHAD2  |Charrue —
LABOUR. |Labour

PULDS  |pulvérisateur 1000L

PULVE  |Pulvérisation

a01 LECLERC Christophe

DOMINICI Efienne

SEMOIR. [SEMOIRS MAIS

TRAO4  [TRACTELUR REMALLT

+ TESTY - Dossier testy

AFFO1  |Affite piquets

ATO01 [Travaux Atomiseur

BASO1  |Travaux Bascule Pése Bétail
BEMO1  [Trawvaux Benne

BEMO2  [Travaux Benne

BROO1  |Travaux Broyeur axe horizontal
CHAD1  |Travaux Charrue

CHAOQZ  [CHARIOT

LAB LABOUR.2

zaﬁ

4

Les temps d'activité hors consuite (5) :

Ces temps cumulés correspondent aux temps que le salarié a passez sur des
phases hors conduite : Déplacement(avec le matériel de la CUMA), temps
d'entretien (a modifier dans la grille des activité precedemment vu), panne,
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4.2 Enregistrenent d'interventions salariés

remplacement et pause.

Temps d'activités 'hors conduite’
Déplacement 01:00 =/ 5 |P:ms

P

Entretien 01:00 =
Panne %
Femplacement %|
Pause %

Les frais personnels (6) :

Le salarié peut y saisie les différents frais que le chantier & engendré et qu'il a
avancé pour la CUMA.

Erais personnels
Frais 10| - |€ 20| = | Kms

Détail | Achat pigce détachée]|

Saisie des releveés (7) :

Saisissez ici les quantités effectives consommeés chez I'adhérents

- La durée de travail chez I'adhérent (les heures de présence — les heures de pause
et de remplacement y sont proposées par défaut)

- Les quantités des activités facturables (indiquées en gras)

- Les quantités des activités composantes (indiquées en non gras), utiles pour les
calculs de prix de revient

- Si des compteurs sont disponibles sur I'une des activités utilisées, cliquez sur le
bouton 'Compteurs' et renseignez les.

[Chantirs i

Relevé des activités Durée

SENEL Crvistophe (ch 060) - + N

=

Saisie des consommables et intrants (8) :

Saisissez ici les consommables et intrants utilisés. Faites un clic droit sur les grille
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4.2 Enregistrenent d'interventions salariés

pour ajouter une ligne. Pour les intrants, une liste départementale peut étre

3 3 proposée par défaut, sinon saisissez un nom d'intrant manuellement.
| Consommables | Intrants i |:
Consommahle [=||Oté DEHI[

Code Libelle

ACFTE Acompte sur M-1 ]
AMMI Forfait frais anniversaire Cuma
ACPME  |Acompte mois bat

: 1 Dossier test7 b
ART1  |ARTICLE 1 -
ART2  |ARTICLEZ -k

AL

4.2.2 Les interventions Tournée
Le principe de saisie est le méme que pour les chantier.

Dans la grille basse de saisie des quantités, vous avez la possibilité d'ajouter les
différents adhérents visités (1) ou d'en supprimer (2).

Les grilles de saisies des consommables et intrants sont alors liés a chaque
adhérent de la tournée

+ TEST 1 - Comser sepmpls

|

{Bskairenis Dramra (Ach D0V
JEENEL Chrntnphe (Adh 350)
.mm-hhmu
[DPLEILE (ach DO
_rﬂum [ty DS
TELLLET Géraldoe {adh 033

+ Doamer BEatT
ST Miched B2k 004  CLMA, TESTT)
(AR Charies [ch 00T « ELMA TESTT,
CALMETTES Jecoues (R 008 = LA TESTH)
EOUDESE Nt (A 12 « CLIMA TESTT)
MBI G BO% « CLIRA TRETR)

Becesegeenees
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4.2 Enregistrenent d'interventions salariés

34 4.2.3 Les interventions d'Entretien

Saisissez simplement l'activité entretenue (hors chantier, entretien au hangar
par exemple).

- uma.____
SR & L] Suivi salarié ¥

I 1 ] Lt or e ey e
(] Salare mpi toes Bz [v] L o [z][mw [7]

ELc i Eo TS S
I Mot | AT S1BYE S B vt i 50 L - Libar Eharses Laieis o o L v Dok ) | sy o]
L L . b i A ! o 8
) P T T 91 TRACTELR AL T £ |l 421 [0

4.2.4 Les interventions de mise a disposition

Saisissez simplement I'adhérent concerné par la mise a disposition et le motif de
mise a disposition.

. una____
SR & L Suivi salarké #
I 1 ] | atnbn o map e e ey

v g [t
B Mo © DT EUEEE GhE B Cewire ja B LeOL - Liar arten its Sl = B Cvataghe Dach

6 G et [ LS540 i Tl AT Rt | e b | PR R |

T U B o T et & WAL - Ll Tassis Liwnr
T D . ™ MWW b B s P M EERAE I S 1]
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4.2 Enregistrenent d'interventions salariés

4.2.5 Les interventions d'Interét général

Elles correspondent a des interventions paralleles au fonctionnement de la CUMA :

réunion, stage, formations... Vos pouvez changer le libellé résumé de l'intervention
pour le rendre plus explicite.

SR & L Suivi salarké #
I 1 e | | atnbn o map e e ey

S o PN
I Mo (L DA S1BYE S B vt i 50 L - Libar [ RS ———r) | sy [a]
B Gt [T | L S840 W | T ACTER W T Bt i | PGSR BT per—
L A b A e B S a1 M ERRE i S 202 o=
o VR P iy | L 1A AR < Ve S s LSIOUH - L . e =
o o R e 35 15h s e | o | = -
e

4.2.6 Les fiches de frais

Dans le cas de frais avancés par le salariés hors du cadre d'un chantier ou d'un
entretien, vous pouvez y saisir les montants de frais et distance kilométrique.

SR & L] Suivi salarié ¥
I 1 | Lt or e ey e
(] Salare mpi toes Bz [v] Pkt wm (x| e [z][ma [5]

o e T e P . sl g
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4.2 Enregistrenent d'interventions salariés

4.2.7 Les absences

Pour compléter les temps de présences salariés avec les journées d'absence, vous
pouvez y notifier le motif de I'absence.

4.2.8 Fonctions supplémentaires

Dans le menu contextuel d'ajout des interventions vous trouvez également plusieurs
fonctions qui permettent de faciliter la saisie.

- 'Dupliquer’ permet de dupliquer l'intervention sur laquelle le curseur de la souris
se trouve

- 'Dupliquer aux horaires suivants' permet de dupliquer l'intervention sur laquelle le
curseur de la souris se trouve, mais aux horaires suivants

- 'Dupliquer a la journée suivantes' permet de dupliquer l'intervention sur laquelle le
curseur de la souris se trouve, mais sur la journée suivante (méme heures)

Utilisez ces fonctions pour dupliquer des interventions de méme configuration
répétés sur une méme journée, ou sur plusieurs jours.
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4.2 Enregistrenent d'interventions salariés

4.2.9 Activités favorites

Pour faciliter les taches de saisies sur NeoCuma Pocket, il est possible de définir les
activités favorites d'un salarié.

Depuis les écrans de création d'intervention dans NeoCuma Pocket, les salariés
auront alors acces a une boite de sélection, leur permettant de sélectionner
rapidement I'une de ces activités.

Pour définir les activités favorites d'un salarié, placez vous dans I'écran
'‘ChronoCuma - Suivi salariés' sur le salarié en question, puis cliquez sur le bouton
‘Activités favorites' en bas a droite de I'écran (1).

Pour pouvez y ajouter une activité, un adhérent, ou un coupe activité+adhérent (2).
Le champ libellé permet de définir un libellé plus clair, qui sera affiché dans la boite
de sélection rapide de NeoCuma Pocket.

Cliquez enfin sur enregistrer (3) pour sauvegarder les modifications.

Pensez également a resynchroniser vos pockets PC afin que vos salariés
bénéficient de ces fonctionnalités.

Suivi salariés [?) porcen |10 =
e e
| sotarsd [poremect pseew iz [=] e w2 e =@ [
| [tervesems ] Intprmationm yénerales
[ e Jourie Jacriemt = Tt o Frvtervorvzon = owosme =]
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e e
Soume durke de 0100
Actratis frornet Drronal s Pociet E‘ Aty Ainsey ot e dfonieter

i e Hacitor ko i cho ilarsf clard ChroredCuma Pocket, wous pouvns il el actls fevorted,
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i iy Dponte Dt e composter Jung soiesd et dun sdhdrent deoratare,
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4.3 Contr6le des heures sal ari és

4.3 Contrble des heures salariés

Dans l'onglet 'Synthése de suivi des temps mensuels’, un tableau permet de
visualiser les cumuls de temps réalisés par un salarié, sur une journée donnée, une
semaine, ou un mois.

En cas de dépassement des temps Iégaux sur lI'une de ces périodes, le
dépassement est signalé en rouge.

16 Bty oy | LG
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4.4 Editions de suivi des tenps salariés

4.4 Editions de suivi des temps salariés

Les éditions disponibles dans ChronoCuma sont disponibles depuis le bouton
‘Edition’ dans le menu haut du logiciel (1) ou bien dans l'entrée 'Editions et
Syntheses' dans le menu principal (2)
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Dans la fenétre de sélection des éditions, positionnez vous sur le groupe
'CHRONOCUMA'-> 'Suivi des temps salariés' (1). Ce groupe regroupe toute les
éditions concernant le suivi des temps des salariés.

Sélectionnez une édition (2), renseignez les filtres(3), puis cliquez sur le bouton
'Afficher’ (4).
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4.4 Editions de suivi des tenps salariés

Edition : Fiche de frais
40 Affiche pour chaque salarié I'état de leur frais personnels.

Cura - TESTY STJEAN
NeoCuma — St SR JEAl
I Fiche de frais |
-

S02 - M DORMINICT Etianne Du 0012010 au 311272010
Date Habae du travad M K Reenb Kms  Monlasd frais  Obseralbions
3022010 Tournds Labour 10050 04 € 1050 € Achal piace ciischés TRADS L
Q4022010 ErvireSen de : Bainillne 100 1356 20E w
DEOZ2010 Touwrnes Lo L [-E L1 1408 ¢
OB Q22010 Miss A disposiion chaz M BERAND Disi 2000 200€ mad
OT 022010 Intesit girsiral 4.00 180€ "]
14022010 Fiehe S ks 12.00 S406€ 1000€E m
16 SR 2010 Chanter Latour ohez M BENEL Chintey 2000 2004 11 3
01042010 Chantier Labour chal M BENEL Christey 20000 200¢ 00 E  Achal phiscs cllachie
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Edition : Fiche de présence
Affiche pour chaque salari€, un récapitulatif des temps de précense, détaillé par
jour, et cumulé par semaine et par péeriode de filtre de I'édition.
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4.4 Editions de suivi des tenps salariés

4 1 Edition : Journal des salariés
Affiche l'intégralité des interventions réalisés par chaque salariés, pour une
période donnée.
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Edition : Synthése menuelle
Affiche pour chaque salari€, un récapitulatif des temps de présence par mois, utile
pour I'élaboration des fiche de paye.
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4.4 Editions de suivi des tenps salariés
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4.5 Editions de suivi des interventions

4.5 Editions de suivi des interventions

43

Dans la fenétre de sélection des éditions, positionnez vous sur le groupe
'CHRONOCUMA'-> 'Suivi des interventions' (1).
Ce groupe regroupe toute les éditions concernant le suivi des interventions.

Sélectionnez une édition (2), renseignez les filtres(3), puis cliquez sur le bouton
‘Afficher’ (4).
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Edition : Interventions par activités
Affiche pour chaque activités, la liste des interventions les concernant.
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4.2

4.5 Editions de suivi des interventions

Edition : Interventions par adhérents
Affiche pour chaque adhérents, la liste des interventions les concernant.
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4.6 Synchronisation ChronoCuna/ ChronoCura Pocket

4.6 Synchronisation ChronoCuma/ChronoCuma Pocket

Dans le cas d'utilisation de ChronoCuma Pocket, suivez cette procédure pour
synchroniser les Pocket PC, et ainsi récupérer les interventions saisies sur les
Pocket PC.

Cette synchronisation met également & jour les informations de base sur les Pocket
PC (info Cuma, tiers, activités...).

Depuis la version 1026 de NeoCuma/ChronoCuma, cette procédure met également
automatiquement a jour la partie applicative de NeoCuma Pocket, si des nouvelles
versions du logiciel pocket ont été diffusées via la procédure de mise a jour en ligne
de NeoCuma.

- Dans la fiche 'Suivi salarié', cliquez sur le bouton 'Synchro ChronoCuma
Pocket' (1)

- Connectez votre Pocket PC au PC

- Une fenétre s'affiche (2) et indique le statut de dectection du Pocket PC (3)

- Cliquez sur le bouton 'Lancer la synchronisation’ pour commencer la synchro.
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Dans le cas d'une premiere synchronisation sur un Pocket PC sur lequel aucune
donnée n'a encore été transféré, un message vous proposera d'ajouter le dossier de
votre CUMA sur ce dernier.
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4.6 Synchronisation ChronoCuna/ ChronoCura Pocket

[ confirmation _ e m l =5

Le dossier MEQ-TESTL n'est actuellement pas installé sur votre version de MeoCuma Pocket, Voulez vous ajouter ce
dossier maintenant sur votre Pocket Pc?

Annuler |

La synchronisation peut durée quelques secondes a quelques minutes, en fonction
du volume d'interventions a récupérer, de la taille de votre dossier NeoCuma et du
débit de votre connexion Internet.

Synchronisation Pocket PC v1.1 u

%y Lancer la synchronisation

Synchroniser uniqguement les tables de base,
Les interventions saisies sur le Pocket Pc
pourront étre récupérées ultérieurement.

Pocket Pc connecte
MeoDuma Pocksl neteald o YProgram [FlkesNeoCuma Pockel),

Mise & jour des tables de bases du Pocket Pc

—— 42 % 1

Une fois I'opération terminée, une fenétre indique le nombre d'interventions
récupérées. Vous pouvez alors débrancher votre Pocket PC et visualiser les
éventuelles interventions récupérées dans la grille de saisie de ChronoCuma
'Suivi salarié’.

Synchronisation du Pocket Pc terminée, 0 interventions ont &té récupérées du Pocket Pc.
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4.7 Préparation des bons de travaux

4.7 Préparation des bons de travaux

4.7.1 Génération des bons de travaux de Néocuma

Toutes les interventions saisies dans ChronoCuma vont étre synthétisées en lignes
de factures, aussi nommeées « bons de travaux » dans Olimpya ou Néocuma.

Ceci comprend : Les bons a facturer aux adhérents, les interventions en entretien,
et les temps d'intérét général. Ces deux derniéres catégories étant utiles pour
I'élaboration des prix de revient.

Le logiciel propose deux grilles de sélection :

- Les adhérents destinataires des factures

- Les activités et consommables a facturer

Par défaut, tout est coché. Les boutons « cocher — décocher » permettent de tout
décocher, pour ensuite ne recocher dans les grilles que les éléments choisis.
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4.7 Préparation des bons de travaux

Dates début et fin :

le logiciel propose I' exercice en cours. Vous pouvez choisir une période plus
courte, ou reprendre des interventions antérieures a l'exercice (ce qui n’ est pas
logique au niveau comptable).

Regroupement par période :

Le logiciel générera un bon par adhérent et par activité pour chaque période
demandée. Il sera daté de la fin de période.

Ceci dépend donc du niveau de détail que vous voulez voir apparaitre sur les
factures. Pensez que d’ autres éditions existent pour avoir ce détail, et préférez un
regroupement global pour économiser vos factures.

Options de facturation :

Ce sont les options concernant le temps du salarié. Elles sont prédéfinies dans la
fiche Cuma. Mais le logiciel vous les présente ici. Vous pouvez ainsi les modifier
ponctuellement pour un transfert particulier :

Le temps d ' intérét général :

Il peut étre :

- soit ignoré, le temps de travail global sera alors plus faible, et son colt horaire plus
élevé pour les adhérents qui utilisent le salarié

- soit mis a la charge de la Cuma (Ce temps sera alors affecté aux frais généraux
dans « Fixer les tarifs », et donc a la charge de I' ensemble des adhérents).

Le temps d’ entretien du matériel sur chantier :
Il sera en principe affecté au matériel. Mais il peut étre comme ci-dessus ignore, ou
affecté a la Cuma, avec la méme incidence que ci-dessus

Le temps de déplacement du salarié :

Il peut étre affecté a I’ adhérent destinataire du chantier, ou, comme ci-dessus,
ignoré ou affecté a la Cuma.

Notons que lors de la saisie par tournée, ce temps ne peut pas étre affecté a un
adhérent, et si cette option est prise, il sera affecté a la Cuma.

Le temps de pannes :
Il peut étre lui aussi ignoré ou affecté a la Cuma.

Bouton Générer : Cette action analyse la liste des interventions de la période
choisie, et non encore repris, pour composer une liste de lignes de facture
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4.7 Préparation des bons de travaux

provisoires (ou bons de travaux), qui vous est présentée dans la grille suivante :

4.7.2 Présentation des lignes provisoires

Les lignes issues des interventions (ci-dessus page 1) sont présentées dans cette
fiche a ' appel du bouton générer.

Les quantités d’ heures de salariés sont celles des temps de chantier ou de « mise
a disposition », déduction faite des temps de déplacement, pause, panne

et entretien.

Les quantités des activités matériels et des consommables sont celles saisies dans
le détail des chantiers. Les temps d’ entretien générent aussi des « bons de travail
», ou le destinataire est un matériel. Les temps d’ intérét général non ignorés
génerent des bons de travail sans destinataires. Vous pouvez voir ces deux
catégories en utilisant les cases a cocher du haut d’ écran.

Les tarifs présentés sont les derniers tarifs connus de NéoCuma. Sans incidence
pour I' instant, ils seront modifiés par I’ étape « fixation des tarifs ». Les lignes sont
groupées par adhérent, mais vous pouvez organiser la grille autrement, par exemple
groupée par activité.
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Vous pouvez :
- Imprimer et obtenir une synthése des interventions, avant validation
- Valider. Cette étape crée les lignes définitives que vous retrouverez en page 2.
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4.7 Préparation des bons de travaux

Elle est un peu longue, car ¢’ est a ce moment que les interventions sont adaptées

pour ne plus étre modifiables, et ne pas étre rappelées une seconde fois.

- Abandonner, en fermant cette fiche. Dans ce cas, le traitement n’ est pas préservé.

4.7.3 Lignes générées

Vous revoyez ici les lignes validées telles qu’ elles sont prétes a étre facturées.
Notez que les activités qui ont plusieurs unités générent une ligne par unité. Les
cases a cocher du haut d’ écran permettent de voir les temps d’ entretien et les
temps d’ intérét général.

Vous pouvez imprimer cette liste, mais il faut passer par la fixation des tarifs pour
obtenir des factures définitives.
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4.8 Inportation d'interventions |nterCunma

4.8 Importation d'interventions InterCuma

Lors de la préparation des bons de travaux depuis des interventions saisies dans
ChronoCuma (voir chapitre 4.8), depuis le dossier d'une Cuma travaillant en
InterCuma avec d'autres Cuma partenaires, des bons de travaux sont également
générés a l'attention des Cuma partenaires.

Les bons de travaux ainsi générés permettent aux Cuma partenaires de faciliter leur

étape de facturation.

Ces bons de travaux, générés a leur attention permettront de facturer :

- Les mises a disposition de matériel aux Cuma ayant utiliser ces matériels

- Les adhérents ayant recu des prestations de mise a disposition de salarié d'une
Cuma partenaire

- Les adhérents ayant recu des prestations de service d'une Cuma partenaire

Un assistant accessible depuis I'écran 'Lignes de facture' de NeoCuma, permettra
de visualiser les bons de travaux InterCuma en attente de traitement, ainsi que de
les valider comme lignes de factures définitive afin de générer les

factures correspondantes.
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4.9 Facturation

4.9 Facturation

52

Reportez vous au chapitre 'Facturation' du manuel de NeoCuma.
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5 - UWilisation de ChronoCuma Pocket

5 - Utilisation de ChronoCuma Pocket
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5.1 Lancenent de ChronoCuma Pocket

5.1 Lancement de ChronoCuma Pocket

Pour lancer NeoCuma Pocket, cliquez sur le bouton matériel du Pocket PC affecté a
NeoCuma Pocket. Sinon, a I'aide du menu 'Démarrer' sur la page d'accueil de votre
~ Pocket, cliquez sur le menu 'Programmes' (1), puis cliquez sur l'icbne

‘NeoCuma Pocket'.

" Progranimes ey 1728 X

Elf :-
I'.F Aujourd'hui
I'_:‘.. Office Mobile

&) ActiveSync

HP iPAG Tips Images et
f’ﬁl BT Phone Manager vidéos
it# HP Help and Support . ]
,-_’_"- Intemet Explorer L ["“f., i%}; %ﬁ- ]

o i
M Photosmart Mobile Messageria  Messanger  Micre seHpt

£ cerdisp host

ﬁ HeoCuma Pocket E.D' i 4
B Explorateur de fichiers E g E | ‘=|

P E] newdbjacts  newdbjocts
W& Programmes TR AXPackl.. AXPackl...

- s -F.'.ilrilnlétres : : {—— ﬁ (:hh

Hotex Partage Rechercher |™

NeoCuma Pocket ne peut lancer plusieurs fois instantanément.

Si lors de saisie sous NeoCuma Pocket, vous étre 'visuellement' sorti de ce dernier,
relancez simplement NeoCuma Pocket comme précedemment pour le

faire ré-apparaitre.
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5.2 L' écran d' accueil

5.2 L'écran d'accueil

L'écran d'accueil de NeoCuma Pocket présente les éléments suivants :
- Titre

- Libellé du salarié en cours de saisie

- Bouton de création d'intervention/Zone de suivi d'intervention en cours
- Grille des 10 dernieres interventions réalisées

- Menu de navigation

e | NeoCuma Pocket oF o< 18:00 | X

NeoCUmapocket

b

o i

=% Noauvella intervention

w ]
(o 1 [

Interventions Cuma Quiktter
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5.2 L' écran d' accueil

Il est possible de changer le dossier de travail ou le salarié configuré par défaut, en
cliquant sur la ligne I/D (1). Si vous disposez de plusieurs dossiers sur votre Pocket,
sélectionnez le dossier dans la zone haute (1). Pour changer de salarié,
selectionnez le dans la zone basse (2). Puis cliquez sur le bouton 'Valider' (3)

st | NeoCuma Pocket 0¥ oS 13:02 |X

' | NeoCuma Pocket o oS 13:00 X

NeoCumapeeke:

T l 1 Dossiers NeoCuma Pocket
wide il
== Nouvella intervention 1

‘Salarié intervenant
DOMIMICT Ederne

10 demibras inberventions réaliséas

LECLERC Chriztaphe

.

- i ; ; B ;
<< Annuler Yalider 3 [

or 101

Interventions Cuma Quitter Interventions Cuma Quitter
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5.3 Enregistrenent d'interventions

5.3 Enregistrement d'interventions

5.3.1 Création d'une nouvelle Intervention

La création d'une nouvelle intervention se réalise depuis I'écran d'accueil, en
cliquant sur le bouton ‘Nouvelle intervention' (1).

‘e |NeoCuma Pocket o o< 13:04 X § 5% [HeoCuma Pocket  &F o< 15:04 (X

N@OCL iﬂapﬂﬂkﬂt Créer una nouvealle intervention

Lo : £ L Chantier

Tourée

= Nouvella intervention 1 Eiiatic

Mize & dispasidon

10 demiares inkarventions réaliséas

Interdt géndéral
Frais
Absence
4 ]l 3 i
<< Annuler
[ cr | [-]
Interventions Cuma Quitter Interventions Cuma Quitter

Une liste de bouttons correspondants aux différents types d'interventions
enregistrables est alors proposée.
Cliquez simplement sur le bouton correspondant au type d'intervention désirée.;

Une fois le type d'intervention choisi, I'entéte de la fiche de création de la nouvelle
intervention s'ouvre, proposant la saisie de ses éléments principaux. Cette fiche est
variable en fonction du type d'intervention choisie.

5.3.2 Création d'une intervention de type 'Chantier

Dans I'entéte de la fiche de l'intervention, renseignez :
- La date de l'intervention (1)
- Les heures de présence (2) (découpable en trois tranches horaires : Matin/Aprés

Manuel Chr onoCuna 57




5.3 Enregistrenent d'interventions

Midi/Soirée par exemple)

Attention! Il s'agit Ia des heures de présence salarié et pas forcément des heures de
travail effectives facturées a l'adhérent.

Les petits boutons "' situés a droite de chaque boite de sélection des heures permet
de sélectionner I'heure courante.

La durée de l'intervention est automatiquement calculée en fonction des heures de
présence saisies.

- L'activité utilisée (3) et éventuellement ses composantes (4) (Voir plus bas)

- L'adhérent visité (5)

N.B. : Dans le cadre d'un fonctionnement InterCuma, les deux boites de sélection
des activités (3) et adhérents (5), proposent en premier lieu la sélection de la CUMA
associée a l'activité ou a I'adhérent cible, puis la liste des activités ou adhérents de
la CUMA sélectionnée.

Ce fonctionnement de sélection propre au fonctionnement InterCuma, est
également appliqué dans toutes les boites de sélection d'activités ou d'adhérent

du logiciel.

A noter également que lors de l'utilisation d'une activité d'une InterCuma, la liste des
adhérent proposée par défaut est celle des adhérent de cette méme Cuma. Il est
néanmoins possible de remonter dans la liste dans les autres Cuma, pour
sélectionner un autre adhérent de Cuma.

&  NeoCuma Pocket ¥ o< 13:05 X

Nouvella intervention Chantiar

Chander

Date 150310 + L
Haures de préasance

De 12:05{2(*] 513:&5 2

De DD:DD & 0000 : .

pe oo:00f2{+] & no:oof2{+] o0:00l2
act| 5 B
Adh 5 -

<< Retour 6 Walider

Interventions Cuma Quitter
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5.3 Enregistrenent d'interventions

Si des activités favorites ont été définies pour le salarié (voir chapitere 4.2.9), il est
possible de sélectionner une de ces activités favorites depuis la boite de sélection
rapide (1). L'adhérent destinataire et I'activité utilisée seront alors
automatiquement renseignés.

v | NeoCuma Pocket in g T X

Nouvella intervention Chantier

Chantier ~ = Activites favorites

P1..ILD5 - pulvérisateur 1000L
Date 10/08)FcnNGES (GAEC) (Adh 003)
Haures de |LABDUR. - Labaur chez CALME]

pe 11:4713{+] & 11:4712{+]

e e

De 00:00((* & O0:00r5 ipes

De 0O: DDI—E| & 00:0015{*] 00:00%

Act | ~[]
Adh| |
< SaLner

Interventions Cuma Quitter B -~
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5.3 Enregistrenent d'interventions

Le bouton situé a droite de la boite de sélection de I'activité (1) permet de
sélectionner d'autres activités complémentaires ou de spécifier les composantes
des activités services (ou activités composées).

‘e | NeoCuma Pocket  oF o< 13:19 [X

Nouvella intervention Chantiar

Chander

Daka 15/03710 -
Heaures de présance

De 13:[:'5 5-13:[;.5
De DD:DD 5 0000 : -
pe 00:00f2(+] & oo:oof2]+] o0:00l2:

Act |LABOUR - Labour -Eﬂ 1

== Retour Walider

Interventions Cuma Quikter

Dans notre exemple, nous avons sélectionné une activité service 'LABOUR'.

En cliquant sur ce bouton, nous pouvons visualiser les composantes de cette
activité service, a savoir : une activitt TRACTEUR et une activitt CHARRUE. Des
composantes par défaut sont proposées, mais d'autres peuvent étre sélectionnées
en remplacement. (Si par exemple j'utilise exceptionnellement le TRAOS au lieu

du TRA04)

- Pour remplacer une activité par une autre, sélectionnez I'activité a remplacer dans
la grille, sélectionnez la nouvelle activité dans la boite de sélection (1), puis cliquez
sur le bouton 'C' ('C' pour 'Changer’) (2)

Dans la grille, sont affichées en gris les activités facturées a I'adhérent (Ici une
activité LABOUR) et en blanc les activités composantes qui ne seront pas facturées
a l'adhérent, mais renseignées afin de permettre les travaux d'analyse analytiques
et les calculs de prix de revient en fin d'année.

- Vous pouvez également ajouter d'autres activités facturées, en sélection une
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5.3 Enregistrenent d'interventions

activité dans la boite de sélection (1), puis en cliquant sur le bouton '+' (3).

Cette fonctionnalité permet par exemple de facturer plusieurs activités a lI'adhérent,
s'il n‘existe pas d'activités service correspondantes (on aurait par exemple puy
choisir l'activitt TRACTEUR+CHARRUE, au lieu d'une activité LABOUR (composé
des activités composantes TRACTEUR et CHARRUE).

La boite d'édition des temps d'entretien (5) permet de définir les temps passés en
entretien sur le chantier pour chacune des activités utilisées. (Voir plus bas)

Cliquez sur le bouton '-' (4) pour supprimer une activité de la liste (aprés avoir
sélectionner l'activité dans la grille).

Cliquez sur le bouton 'x' (6) pour revenir a I'entéte de la fiche de création

de l'intervention

e | NeoCuma Pocket  oF =< 18:24 X

Nouvella intervention Chantiar

Chantber
_ Activités utilisées
LABOUR | Labaur | o000
502  DOMINICT Etienne | DD:00

TRAM | TRACTEUR REMAUL D000
CHAQZ Charrue | D Oy

Temps dentreten = 00:0013:

S5

Interventions Cuma Quiktter

Puis cliquer sur le bouton valider, pour valider I'entéte de l'intervention.
Des nouveaux onglets apparaissent alors :

- Onglet Détall

Il permet la saisie des temps d'activités 'Hors conduite' : Déplacements, temps
d'entretiens (cliquez sur le bouton 'Activités' pour retrouver la liste des activités
utilisées (vu précedemment) et pour renseigner les temps d'entretien sur chacune
d'entre elles), temps de panne, temps de remplacement et temps de pause.
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Il permet également de renseigner les frais personnels engagés pour la CUMA :
‘Montant' pour des frais (achat de piéces par exemple), 'Kms' pour des
déplacements réalisés avec une voiture personnel pour le compte de la CUMA.
Le champ détail permettant d'apporter une observation sur les frais.

e | NeoCuma Pocket o o< 183:35 | X

Chantier - Fiche d'intarvantion n°1

Chanter | Détails | Relevas | Obs

Tamps d'activités "hors conduite’
Déplacements  00:00 Kins
Entretiens G0 O
Fannes M

Activités

2

Remplacements 0000
Pauses 000

RIS

Frais personnels
Martant Bl Kims 2,
Dictail

== Retour Terminer Walider

Interventions Cuma Quitter

- Onglet 'Releveés'

Cet onglet permet la saisie des quantités réalisées pour chacune des
activités utilisées.

On retrouve en gras, les activités qui seront facturées a lI'adhérent, et en non gras,
celle qui sont utiles aux travaux analytiques.

Cliquez sur I'un des champs de saisie (1), et a I'aide du clavier virtuel affiché en bas
(2), saisissez vos valeurs.

N.B. : Par défaut, dans les champs quantités liés a des unités de facturation a
I'hneure (HE), les temps de présence - (les temps de déplacements, de pauses) sont
proposés. Il est bien entendu possible de les modifier.
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‘e | MeoCuma Pocket  &F o< 13:58 | X

Chantier - Fiche d'intarvantion n°1

Chanber | Details| Releves | Ohs
| Colz0s || Infrants
Lagour 1 | HA 1 HE[«
o2 1 HE
TRAD4 [ 1 HE 1 Fr|
ZHoaa2 3 HA ]
il | =
1 I ﬁ I 1
1121345187 |Ejojo).]=]Ck

Interventions Cuma Quitter

Si des compteurs matériels ont été définis sur les activités, vous pouvez les
renseigner en cliquant sur le bouton situés a droite des codes des activités (3).

Un fiche de saisie de compteur s'ouvre pour réaliser la saisie des compteurs. Apres
validation, et si les compteurs sont du méme type que l'unité de facturation associé
(Compteurl->Unité 1 / Compteur2->Unité 2), les quantités sont automatiquement
calculées en fonction des valeurs saisies pour ces compteurs.

‘e  NeoCuma Pocket ¥ o< 19:02 X

Chantier - Fiche d'intarvantion n®1

Chanter | Détails | Relevés | Obs

| Conzos || Inrants |
LAROUR HA 1 HE[«
r Releves das compbaurs ]
: Campteur HE =
| Début
' An
X Walider

]

112|245 e]l?|Blo|0]. ] =]k

Interventions Cuma Quitter
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- Onglet 'Observation’
Il permet simplement d'ajouter une observation sur l'intervention réalisée

e  NeoCuma Pocket o o< 19:02 X

Chantier - Fiche d'intarvantion n°1

Chantier | Détails | Releves | Obs

1212145167 B|o]o]-12|C]=
alblcldlelflaih]lililk]!]m]n
loeleplglris]tjulvw]x]¥]z] Ret

0171+ -1 1 =] Espace | Ck

Interventions Cuma Quitter

Signature adhérent

En revenant sur I'entéte de l'intervention (premier onglet), il est possible d'apposer
une signature adhérent a l'intervention.

Cliguez sur le bouton situé a droite de la boite de sélection des adhérents (1)

e  NeoCuma Pocket o o< 19:03 X

Chantier - Fiche d'intarvantion n°1

Chanter | Détails | Releves | Obs

Data 15/03/10 w

Haures de présance

De 13:[:'5 < 13:[;.5

De DD:DD 5 0000 : —
pe oo:00fS{*| & no:oof2(+] o0:00lS

Act |LAEOUR - Labour -ﬁj
Adh|EERAND Didier I-H
== Retour Terminer Walider

Interventions Cuma Quitter
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A l'aide du stylet (et pas trop rapidement), faites signer votre adhérent.

- Cliquer sur 'Effacer' pour effacer la signature, et en refaire une autre

- Cliquer sur 'Quitter' pour quitter cet écran de signature sans valider

- Cliquer sur 'Valider la signature' pour valider et revenira I'entéte de l'intervention

v | HeoCuma Pocket ¥ o< 10:04 | X

Sighature de I'adhérent

\Xxw/

Effacer Rafraichir Quitber

Yalider la signabura

Interventions Cuma Quitter

Intervention en cours et fin d'intervention

Une fois votre intervention crée vous avez deux possibilités :

- Soit votre intervention est arrivé a terme (si vous avez enregistré votre chantier en
fin de journée par exemple), et vous désirez la terminer. Cliquez alors sur le bouton
‘Terminer' (1)

- Soit votre intervention n'est pas terminée (Si vous avez enregistré votre chantier
en début d'intervention par exemple) et que vous aurez a revenir faire des
modifications dessus, vous pouvez cliquez sur le bouton 'Valider' (2)

Le bouton 'Retour' permet de revenir a la page d'accueil sans valider les dernieres
modifications apportées sur l'intervention.

Manuel Chr onoCuna
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st | HeoCuma Pocket  J¥ ofS 19:03 | X

‘Chantier - Fiche d'intervention n°L

Chantier | Détails | Relewés | Obs

Date &5;[:3;1[:- -"
Haures te pmsnhﬂg

De 1B: c:us 3 18 Dél—.
e DD:DD':I & o0:00f2{+] e
De oo:00fs]*| & o002 o0:00f%

Act |LABOUR - Labour v@
Adh|BERAND Didier -M

== Retour Terminer | | 1uf-:-llw:l-f_-r

Interventions Cuma Quitter

En cas de fin d'intervention (aprés avoir cliqué sur le bouton "Terminer’), un bilan
des heures est affiché, et prévient des éventuelles anomalies de saisies.

- En cas d'anomalies,vous devez corriger votre saisie, puis recliquer sur le
bouton 'Terminer'

- Sinon, recliquez simplement sur le bouton "Terminer'

Une fois l'intervention terminée, cette derniere est affichée dans la grille des 10
derniéres interventions réalisées, et le bouton de création de nouvelle intervention
est réaffiché.

66 Manuel ChronoCunma




5.3 Enregistrenent d'interventions

‘e | NeoCuma Pocket  oF o< 19:07 ‘e | NeoCuma Pocket  oF o< 19:08 [X

Chantier - Fiche d'inkarvantion n°1 N@OCL [ napﬂﬂk&t

Fin d'intervention ok

Chai 1D . LI

Verifiez les informations e
Dj fin : heures, guantités,
Ha compteurs..,

Bl

== Nouvella intervention

Bilan tdes temps ¢
04 - Préssnce salans : Lh

= o . . TYTPR
- Conduite + 1h I: 10 demigras interventions réaliséas
] [B]
§ ki 1E:05:00 Chantier 'LABRCUR - Labaur' cF
Act |LAEOUR - Labour .
Adh|EERAND Didier -H
== Retour Terminer Walider
[ ok | [-]
Interventions Cuma Quitter Interventions Cuma Quitter

En cas d'intervention en cours et non terminée (apres avoir cliqué sur le bouton
‘Valider'), la page d'accueil affiche un rappel de l'intervention en cours. Vous pouvez
quitter le logiciel ou éteindre votre Pocket PC, cette intervention restera en cours.

- En cours d'intervention, vous pouvez cliquer sur le bouton 'Consulter' ou '‘Modifier'
(1) pour modifier votre intervention

- En fin d'intervention, cliquez sur le bouton 'Terminer' (2) pour cléturer

votre intervention.

‘e |NeoCuma Pocket  &F o< 19:06 [X

NeoCumapecket

I/D: i LI

-Intervention en cours

Chantier "LABOUR - Labour® chl
BERAN D Diier

Cansulter

Le 15/03/10 & 18:05:00 2. Terrminer

10 demidras inbarvantions réaliséas

[ ok 1 [-]

Interventions Cuma Quikter
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5.3 Enregistrenent d'interventions

5.3.3 Création d'une intervention de type 'Tournée'

L'intervention Tournée est utilisée lorsque vous réalisez une tournée avec une
méme activité chez plusieurs adhérents successifs.

Lors de la création d'une nouvelle intervention, cliquez sur le bouton "Tournée' (1).

e  NeoCuma Pocket o o< 03:17 X

Créer una nowvelle intervention

Chantier

Tourmée 1

Enmetiet

Mize & disposibon

Interat général

Frais

Abzence

<< Annuler

Interventions Cuma Quitter

Le fonctionnement de saisie est le méme que pour les interventions de type
chantier, a I'exception de :

- Dans l'entéte de l'intervention, I'adhérent n'est pas renseigné

e  NeoCuma Pocket o o< 03:22 X

Nouvella intervention Tournéa

Tournés

Data 25/0%/10 -
Haures de présance

pe 02:20f3{+] & vs:20f3 ("]
pe 00:001+] & o000l e
De DD:DD A 0000 : DD:DD'&

ser (B -]

nuef._chr pnoCuna :
== hemur Walider




5.3 Enregistrenent d'interventions

- Les adhérents sont renseignés dans l'onglet 'Relevés', ou I'on peut déclarer tous
les adhérents qui ont bénéficié de la tournée, ainsi que les relevés de compteurs, de
quantités, de consommables et d'intrants pour chacun d'eux.

Pour ajouter un adhérent, sélectionnez I'adhérent désiré dans la boite de sélection
(2), puis cliquez sur le bouton '+' (3).

Pour supprimer un adhérent, sélectionnez I'adhérent a supprimer dans la grille (1),
puis cliquez sur le bouton '-' (4)

e | NeoCuma Pocket  &F o< 08:24 [X | 58 NeoCuma Pocket  &F (< 08:25 | X

Tourmée - Fiche d'intarvantion n®2 Tourmée - Fiche d'intarvantion n®2
Tournée | Détails | Relewés | Obs Tournée | Détails | Relewés | Obs
Durée Durée
00:00f2- 00:00f2-
Consos Consos
Inrants FRIIT Y Inrants
~La [ ][] | | [BENEL christaphe M-1-17
<2 Rehaur
LABGUR Ha HE ALTRE
cnz HE Adherents Divars
: BENEL Christophe
TRAR4 4] HE i BERAND Didier
Clients Divars
CHAQZ H&
CRUELLE
<< Retour Terrrinar Valider LUPCNT Jean Claude
| |[MESAMNGES
Interventions Cuma Quitter LEULLET Geraldine -
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5.3.4 Création d'une intervention de type 'Entretien’

L'intervention d'entretien est utilisée lorsque vous réalisez un entretien de matériel
hors d'un chantier, au hangar de la Cuma par exemple.

Lors de la création d'une nouvelle intervention, cliquez sur le bouton 'Entretien’ (1).

Puis renseignez simplement :

- La date et les heures de présence de l'intervention
- L'activité qui bénéficie de I'entretien

- Le motif de I'entretien

e | NeoCuma Pocket  oF o< 08:26 (X | 528 NeoCuma Pocket  &F o< 08:27 | X

Créer una nouvalle inkarvantion Nouvella intervention d'anbakien
Chantier Entretien
E Daka 25/03/10 -
Tournae .
Haures de presance
Entretien ] pe 0m:28{2(+] & 0o:2ef2]+]
Mize & cispasition De DDfDD & 0000 : T
T, : rY ) & : rY ) - Fy
Interst général De DD'DD g bu-00 " DD'DD|7
Frais Act | 1 -
Abeence Mokif ‘Entretien courant i% i
£ o e SR R%parat!un de panne :|
Raparation de casse

Interventions Cuma Quikter Interventions Cuma Quikter
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5.3.5 Création d'une intervention de type 'Mise a disposition’

L'intervention de mise a disposition est utilisée si vous étes mis a disposition d'un
adhérent de la CUMA

Lors de la création d'une nouvelle intervention, cliquez sur le bouton 'Mise a
disposition' (1).

Puis renseignez simplement :

- La date et les heures de présence de l'intervention
- L'adhérent qui bénéficie de la mise a disposition

- Le motif de la mise a disposition

‘e | NeoCuma Pocket  oF o< 08:28 (X

Créer una nouvalle inkarvantion Mauwella misa & disposition

Chantier Digpa

‘e | NeoCuma Pocket  oF o< 08:290 [X

Daka 25/03/10 -
Heures de présance
Entretien pe 0B:30{2(+] & 0B:30{2]+]
Mize & dispasibion 1 De DO: DD' | |EI ol DD' | | Ll Iree

Ramplacement

Tournée

Interdt général De lconges 1
Congés maladie
Fraic adh Conges mater/patar
Congés accident mavail
Abzence Mokif
<< Annuler <= Retour Walider
Interventions Cuma Quikter Interventions Cuma Quikter
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5.3.6 Création d'une intervention de type 'Interét général’

L'intervention d'interét général est une intervention ‘fourre-tout', pour noter les
interventions transversales au fonctionnement de la Cuma : Réunions...,
Formations, Stages...

Lors de la création d'une nouvelle intervention, cliquez sur le bouton ‘Interét
général' (1).

Puis renseignez simplement :
- La date et les heures de présence de l'intervention
- Un descriptif de la mission d'interét général

e  NeoCuma Pocket &Y o< 08:31 X J 3 | HeoCuma Pocket o =< 08:37 (X

Créer una nowvalle inkarvention Nouvelle intervention d'interét général
Chantier Interét géndral
E Data 25/03/10 -
Tournee
Heaures de présance
Entretien pe 0B:322(*] & vo:zaf2+]
Mise 3 dispasition pe oo:00fE(+| & oo:00fEY] e
iy ; ol ] ; -l . -
Interdt géndral 1. pe oo:00f2{*] & vo:oof2{+] oo:00l%:
Frais Mizzion
Interét géndral 1
Absence
<< Annuler <= Retour Yalider
Interventions Cuma Quitter Interventions Cuma Quitter
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5.3.7 Création d'une fiche de frais
Lors de la création d'une nouvelle intervention, cliquez sur le bouton 'Frais' (1).

Puis renseignez simplement :

- La date de la fiche de frais

- Le montant des frais engagé pour la Cuma

- Le montant des kilometres réalisés avec un véhicule personnel

e | HeoCuma Pocket [ o< 08:33 | X ' | HeoCuma Pocket ¥ o< 08:34 | X

A 25/03/10 -
Tournes

Entretien
Mize & disposibon
Interat général
Frais 1
Abzence .I

Interventions Cuma Quitter Interventions Cuma Quitter
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5.3.7 Création d'une absence

Lors de la création d'une nouvelle intervention, cliquez sur le bouton 'Absence’ (1).

Puis renseignez simplement :
- La date de I'absence

- Les heures d'absence

- Le motif de I'absence

‘e | NeoCuma Pocket  oF o< 08:35 [X

‘e | NeoCuma Pocket  oF o< 08:35 [X

Créer una nouvalle intervention Nouwvella abzence

Chantier Abcence

E Daka 25/03/10 -
Tournes

Heaures de présance

Entretien De E'Ef35 1 DE:EE‘

Mize & dispasiion De DD:DD & 0000 : Diirée
2 ; alyl 2 ; -l ! s
S De 0o:00fE ] & oo:00fE{#] DD_Dq|¢
Frais T
Motif 1
absence | Conges paye
Congés sans solde
Conges maladie
<< Annuler << RetdCongés maternité/ pakamibs
Conges accident du travail
Interventions Cuma Quitter IntervenfConges excephionnel
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5.4 Controles des heures salariés

5.4.1 Synthése mensuelle des temps salariés

Depuis le menu bas (1), cliquez sur I'entrée de menu 'Interventions' puis sur
'Synthése annuelle'

‘e  NeoCuma Pocket  oF o< 03:37 X

NeoCumapeeke:

I/D: ; ¢ LI

= Nouvella intervention

10 demiares inkarventions réaliséas

DB 3600 | Conagés maladie
OB:34:00  Frais

OB:32:00 Interét aénéral
hica & clicmy chez CADRIEL

L] »

Acihill = 502 - DOMINI{™
Synthése mensuslla [»
Historique [ransdler | E

Interventions| Cuma Quitter 1

L'écran 'Synthese mensuelle des temps salariés' s'affiche alors et permet une
visualisation rapide des cumuls des heures de présence du salarié en cours de
saisie sur une journée, une semaine et un mois donné (1), ainsi que le cumul
mensuel des frais (2) avancés par le salarié pour sa Cuma.

‘e | NeoCuma Pocket  oF o< 08:39 [X

Synthiéses des bamps salariés
Maiz |Mars 1 v| i -

Basculer sur les cumuls journaliers

1 2| 3 4/ 5 & 7
B o 10| 11| 12| 13| 14|
15 16 17 1B 19 20 21
22| 23 24 26/ 27| 28|
20 30 3 2 3 4

= e S S

it

Cumul mensuel : 6 heuras.

Hrais mensusls @ OO + DKms.
TS
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5.4 Control es des heures salariés

Par défaut le calendrier affiche les numéros de jour, cliquez sur le bouton 'Basculer
sur les cumuls journaliers' pour visualiser les cumuls journalier des heures .

e  NeoCuma Pocket o o< 03:39 X

Synthiézes des bamps salariés

Maiz [Mars | (2010 -]

Basculer sur les cumuls journaliers

Cumul mensuel : & hedras.
Fraiz mensuels = OC + Okims.

<= Retour

Interventions Cuma Quitter

5.4.2 Historique des interventions réalisées

Depuis le menu bas (1), cliquez sur I'entrée de menu 'Interventions' puis
sur 'Historique'

‘e | NeoCuma Pocket  oF o< 08:37 [X

NeoCumapecket

I'D: i ¢ CLIE

== Nouvella intervention

10 dermigras inkarventions réaliséas

i3 | Canaés maladie
DE:34:00 | Arais
DE:32:00 Interét aénéral

(] »

l—" "_"I" Liea icq chez CADRIEL |
iy = 502 - DOMINI{™

Synthése mansuella IC

Historique | Consulter | [-]

Interventions| Cuma Quitter 1
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L'écran 'Historique' permet de visualiser 'ensemble des interventions qui ont été
enregistrée sur le Pocket Pc. L'affichage des interventions est proposée par période,
que vous pouvez modifier (1).

Vous pouvez consulter et modifier une intervention, en double cliquant sur cette
derniere dans la grille, ou bien en cliquant sur le bouton 'Plus d'infos' en bas de la
grille (aprés avoir sélectionné l'intervention désirée dans la grille).

Vous pouvez également supprimer une intervention en cliquant sur le bouton '-' en
bas de la grille (aprés avoir sélectionné l'intervention désirée dans la grille).

Enfin, le bouton 'Vider' permet de supprimer de votre pocket, toutes les interventions
enregistrée qui ont été exportées sur le logiciel ChronoCuma (PC). Ces
interventions exportées sont notées d'une * dans la grille. Dans le cadre d'une telle
purge, les interventions non exportées ne sont pas supprimeées.

v | HeoCuma Pocket ¥ o< 08:41 | X

H is_tﬁriqu&-des'iliei‘vénti;’uh& réalisées

Do D100« Tau 3030 - | Ok

DE!3600 | Cangés maladie

DE:Z4:00 | Frais 2
DE:32:00 | Inberét aénéral

DE:30:00 Mize a dispa chez CADRIEU Ch
DE:ZE:0D Enmetien de 502 - DOMINICT E
DE:20:00  Taumée 'LABOUR - Labaur
15/03710 Chantier 'LABCUR - Labaur ch

Il k

<= Retour 3 - ".fidﬁ.

Interventions Cuma Quitter
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5.5 Tables de bases

Les informations stockées dans les tables de bases constituent les élements de
base qui vous permettront de composer vos interventions.

Vous pouvez également y retrouver des informations utiles, comme des numéros de
téléphone, observations...

Ces tables de bases, qui ne sont pas modifiables sur le Pocket PC, permettent de
visualiser :

- La fiche d'informations générale de votre Cuma

- Les tiers (adhérents, salariés, clients, fournisseurs)

- Les activités

- Les matériels

- Les consommables

- Les intrants

N.B. : Dans le cadre d'un fonction InterCuma vous y retrouvez également les tables
de bases des Cuma partenaires

Manuel Chr onoCuna
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5.5.2 Table de base 'Info Cuma’

Depuis le menu bas, cliquez sur I'entrée de menu 'Cuma’ puis sur 'Info Cuma'.

80

‘e | NeoCuma Pocket ¥ o< 03:42 X

NeoCumapeeke:

I/D: ; ¢ LI

= Nouvella intervention

10 dermieras intarventions réalisdas

Infe Cuma ;
eszon ] o =
e "1 Activied
0B:30:00 | H': :_ T RIEY |
DB:2B:00 e hinal =
4| T Consamimables ¥
Intrants - |
Interventions| Cuma| Quitter

Dans le premier onglet 'Info Cuma' (1), les informations principales de la Cuma
sont affichées.

Si votre Pocket PC est communiquant, vous pouvez cliquez sur les boutons
d'appels (3) pour procéder a la composition des numeéros de téléphones disponibles
dans tous les écrans des tables de base.

e  NeoCuma Pocket & o< 03:43 X

Iiﬂimntiﬂnstl.lﬁl_ 2

Infos CLIMA Administrataurs
CUMA ST JEAM

Pdresse La borce-basze
Pdresse rue des piseau:

Cade postal SAINT JEAN

Tell 05 63 G0 22 23 u
Tel2 06 08 66 55 44 ay B
Mabile u

Interventions Cuma Quitter
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Le deuxieme onglet permet d'afficher la liste des administrateur de la Cuma.
Sélectionnez un adminstrateur dans la liste, puis cliquez sur le bouton 'Plus d'infos’,
pour visualiser ses informations détaillées.

st | HeoCuma Pocket 0¥ oS 08:41 (X J 3£ | HeoCuma Pocket ¥ o< 08:45 | X

Informations CUMA Fiche administrateur
Infos CLIMA Adrministrateurs Civilite ]
DELAGE

Marn

DELAGE Stéphane .
Prénom Stephane

ESTURGECH
EARL | GIMESTY Adresse 5, rue de éenle
EARL  MAYTAIRIE
GAEC | MESAMGES Adresse

GAEC  MESAMGES

M MIRAILLES Jean Jaccues
GAEC  FPARADE

TRONC

Cade ;IJDEEA! 12510

Campnune  CALMONT

Tell u

<< Retaur ala liste

Plus d'infas == 2,

Interventions Cuma Quikter Interventions Cuma Quikter
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5.5 Tabl es de bases

5.5.3 Table de base 'Tiers'
Depuis le menu bas, cliquez sur I'entrée de menu '‘Cuma’ puis sur 'Tiers'.

N.B. : Dans le cadre d'un fonctionnement InterCuma, la boite de sélection en haut
de la fiche (1), permet de sélectionner la Cuma de laquelle vous désirez voir
les éléments.

Choisissez le type de tiers de la Cuma que vous souhaitez consulter a I'aide des
onglets (2), sélectionnez un tiers dans la grille (3), puis cliquez sur le bouton 'Plus
d'infos' (4) pour affichez ses informations détaillées.

e | NeoCuma Pocket o (< 08:45 [X § 38 |HeoCuma Pocket o =< 08:46 | X

"
»F

Tiers de la Cuma Fiche adhérant
- - —
CUMA ST JEAN + - Infos Cantacts | OCbservatians
Aclhérents ‘Clientg| E-alan'és‘ Faurmizs. 2 Civilit€ Nom M EENEL
S Christaphe
ADTY Adhérents Divers Al
DEG| M | BEMEL Christaphe Adresse

D01 M BERAND Didier =
D22 CUMA DRUELLE

D03 GAEC | MESANGES

D02 MME  TELILLET Géraldine Cade postal 48500

cammune  LE MASSEGROS

4— Plus clinfas == << Retaur & la liste

Interventions Cuma Quitter Interventions Cuma Quitter
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5.5 Tabl es de bases

Bien que les tables de bases soient en lecture seule, dans les informations
détaillées des adhérents, il existe un champ modifiable nommé 'Note NeoCuma
Pocket' qui vous permet de remonter une information liée a I'adhérent (changement
de téléphone, difficulté d'accés a ses parcelles...)

e | HeoCuma Pocket ¥ o< 08:47 | X

.

<< Retaur ala liste

Interventions Cuma Quitter
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5.5 Tabl es de bases

5.5.4 Table de base 'Activités'

Depuis le menu bas, cliquez sur I'entrée de menu 'Cuma’ puis sur 'Activités'.

Sélectionnez une activité dans la grille, puis cliquez sur le bouton 'Plus d'infos' pour

affichez ses informations détaillées.

st | HeoCuma Pocket  J¥ o 08:48 | X

Activités de la Cuma

CLMA ST JEAN -|

ANDAIM | AMDAIMEURS -

BETC1 Bétailére

CHAQZ

LAEQOUR  Labaur

FULOS pulvérisateur LO0daL
FLULWE Pulwérisatian

=l | LECLERC Christople
o2 DOMIMICT Etienine
CEMOIR  SEMOIRS MAIS =

st | HeoCuma Pocket  J¥ o 08:48 | X

Fiche activité

Eade CHAQ2
L||JE||,F-‘.. Charrue
Unité 1 HA

Priz UL Trawvawx Charrue
Linité 2
Priz L2 362

Type ol
Type Cpt 2

ThAMNA THRASTOIIN ACRIOLH T

Plus l'infas ==

<< Retaur ala liste
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5.5 Tabl es de bases

5.5.5 Table de base 'Matériels’
Depuis le menu bas, cliquez sur I'entrée de menu 'Cuma'’ puis sur '‘Matériels'.

Sélectionnez un matériel dans la grille, puis cliquez sur le bouton 'Plus d'infos' pour
affichez ses informations détaillées.

s | HeoCuma Pocket J* oS 08:48 (X J £ | HeoCuma Pocket 2F oS 03:40 | X

Matériel de la Cuma Fiche matériel

CLMA ST JEAN "'.: Cade ASPIL

Libellé Aspir-al:eur

AMDO2 Andaineur foin
ANDOR | Andainaur foin Date achat U1/01/1996

15065

ASPOL | Aspirateur

Année o,
TRADG Tracteur Renault

Margue

Cade nat. 1198

Madéle
Faurnisseur
Plus d'infas == << Retour ala liste
Interventions Cuma Quitter Interventions Cuma Quitter
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5.5 Tabl es de bases

5.5.6 Table de base '‘Consommables’

Depuis le menu bas, cliquez sur I'entrée de menu 'Cuma’ puis sur ‘Consommables'.

Sélectionnez un consommable dans la grille, puis cliquez sur le bouton 'Plus d'infos'

pour affichez ses informations détaillées.

st | HeoCuma Pocket ¥ o 08:40 | X

st | HeoCuma Pocket ¥ o 08:40 | X

‘Consommables de la Cuma

CLMA ST JEAN -|

AJEL Gaz Cil

Fiche consommable

L||JE||,E‘.. Acelle
Tarif 2=
Linité BO

Plus cl'infas ==

<< Retaur ala liste
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5.5 Tabl es de bases

5.5.7 Table de base 'Intrants’
Depuis le menu bas, cliquez sur I'entrée de menu 'Cuma’ puis sur 'Intrants’.

N.B. : A noter que la liste des intrants est une liste départementale figée, et non
gérée par votre CUMA. En revanche lors de la saisie d'utilisation d'intrant sur un
chantier, il vous est tout a fait possible de spécifier un nom d'intrant non répertorié
dans cette liste.

vt | MeoCuma Pocket  &F o< 03:50 X

Libellé Cakan [ Prix | Unité
AMMONITRATE EMGRAIS
3F17 EMGRATS
LREE EMGRATS

{ ROUNDUP HEREICIDE

Interventions Cuma Quitter
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5.6 Synchroni sati on ChronoCuna/ ChronoCuma Pocket

5.6 Synchronisation ChronoCuma/ChronoCuma Pocket

Lorsqu'en fin de période, vous désirez transférer vos interventions enregistrées sur
votre Pocket Pc sur le logiciel NeoCuma/ChronoCuma, connectez vous au logiciel
NeoCuma (chez vous, au hangar de la Cuma ou chez un responsable de la Cuma)
avec les indentiants d'accés qui vous ont été fournis, puis procéder ainsi :

- Dans le menu principal du logiciel NeoCuma, cliquez sur I'entrée de menu
‘ChronoCuma’ -> 'Suivi salariés'

- Dans la fiche 'Suivi salarié', cliquez sur le bouton 'Synchro ChronoCuma
Pocket' (1)

- Connectez votre Pocket PC au PC
- Une fenétre s'affiche (2) et indique le statut de dectection du Pocket PC (3)
- Cliquez sur le bouton 'Lancer la synchronisation' pour commencer la synchro.

’__Juumnd-nu-m =l Pkt wm (5] e =] [mw [5]

" | mdrredi— s .. - :
Rpy— LL&E" s | T Jorl| o et

4 v SRS

g e =l
i v o

=
Iy, IR e r— e

A e e o
e e =

- Sr-:l-mmlcn:l'. =

T i Ty Lwrow . pechrrmaton 4

e — | e et w1 e o baer
T ot P T e P semani.

Pt ;. et

N.B. : Dans le cas d'une premiere synchronisation sur un Pocket PC sur lequel
aucune donnée n'a encore été transféré, un message vous proposera d'ajouter le
dossier de votre CUMA sur ce dernier.

[ e ! B J =5

Le dossier NEC-TESTI n'est actuellement pas installé sur votre version de NeoCuma Pocket. Voulez vous ajouter ce
dossier maintenant sur votre Pocket Pc?

Annuler
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5.6 Synchroni sati on ChronoCuna/ ChronoCuma Pocket

La synchronisation peut durée quelques secondes a quelques minutes, en fonction
du volume d'interventions a récupérer, de la taille de votre dossier NeoCuma et du
débit de votre connexion Internet.

La procédure de synchronisation effectue :
- La mise a jour des tables de bases présentes sur votre Pocket Pc
- La récupération des interventions enregistrées sur votre Pocket Pc

Synchronisation Pocket PC v1.1 u

%y Lancer la synchronisation

Synchroniser uniqguement les tables de base,
Les interventions saisies sur le Pocket Pc
pourront étre récupérées ultérieurement,

Pocket Pc connecte
NmoUuma Pocksl ineteld o YProgram [Flkes'N=oCuma Pockel)

Mise & jour des tables de bases du Pocket Pc

—— 42 %

Une fois I'opération terminée, une fenétre indique le nombre d'interventions
récupérées. Vous pouvez alors débrancher votre Pocket PC et visualiser les
éventuelles interventions récupérées dans la grille de saisie de ChronoCuma
'Suivi salarié'.

Synchronisation du Pocket Pc terminée, 0 interventions ont &té récupérées du Pocket Pc.

Les interventions exportées seront des lors signalés d'une * dans les liste
d'affichage des interventions sur ChronoCuma Pocket.
Elles ne seront plus modifiables sur votre Pocket Pc et ne seront pas réexportées en

Manuel Chr onoCuna
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5.6 Synchroni sation ChronoCuma/ ChronoCuna Pocket

cas de nouvelle synchronisation.
Vous pouvez en revanche les modifier depuis le logiciel NeoCuma.

Vous pouvez également purger les interventions exportées encore présentes sur
votre Pocket Pc, depuis la fiche 'Historique'
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5.7 Cas de figure

5.7 Cas de figure

Interventions Chantier 'Adhérent’

Je fais une intervention chez un adhérent avec une activité simple

Je fais une intervention chez un adhérent avec plusieurs activités simples

Je fais une intervention chez un adhérent, durant laquelle j'ai eu des déplacements,
phases d'entretien, pannes, pauses ou frais personnels

Je fais une intervention chez un adhérent avec une activité service complet

Je fais une intervention chez un adhérent qui n'est pas proposé dans la liste
des adhérents

Je fais une intervention avec une activité qui n'est pas proposé dans la liste des
activités Interventions

Chantier 'Tournée'

Je fais une tournée chez plusieurs adhérents avec une activité simple

Je fais une tournée chez plusieurs adhérents avec plusieurs activités simples

Je fais une tournée chez plusieurs adhérents avec une activité service complet

Je fais une tournée chez plusieurs adhérents avec une activité service complet, et je
dois réaliser une activité en plus chez un des adhérents de la tournée.
Interventions Chantier 'InterCuma’

Je fais une intervention chez un adhérent d'une interCuma avec une activité de
ma Cuma

Je fais une intervention chez un adhérent de ma Cuma avec une activité
d'une interCuma
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5.7 Cas de figure

Je fais une intervention chez un adhérent d'une interCuma avec une activité
d'une InterCuma

Je fais une intervention chez un adhérent avec une activité de ma Cuma et une
autre activité d'une InterCuma

Je fais une intervention chez un adhérent avec une activité service complet de ma
Cuma, en utilisant un matériel d'une InterCuma (comme composante du
service complet)

Je fais une intervention tournée chez des adhérents de ma Cuma et
d'autres InterCuma

Interventions de mise a disposition

Je suis mis a disposition d'un adhérent

Je suis mis a disposition d'un adhérent avec un matériel

Je suis mis a disposition d'un adhérent et je dois utiliser mon véhicule personnel
pour me déplacer

Je suis mis a disposition d'une InterCuma

Interventions d'entretien
Je fais I'entretien d'un matériel a la Cuma

Je fais I'entretien d'un matériel a la Cuma, et je dois avancer I'achat d'une piece, ou
utiliser mon véhicule personnel pour me déplacer

Je fais l'entretien d'un matériel pour une InterCuma

Je réalise une entretien chez un adhérent (mise a disposition)

Interventions diverses
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5.7 Cas de figure

Je fais une intervention avec une activité qui possede son propre systeme de
facturation, et pour laquelle je ne souhaite pas enregistrer de détail (sur les
adhérents, les quantités...)

Je suis en réunion, en formation, ou je réalise une autre action pour la Cuma
Je suis absent, congés ou malade Autres

Je dois avancer de l'argent a la Cuma, pour acheter une piece ou
des consommables

Je dois utiliser mon véhicule personnel dans le cadre de mon travail a la Cuma

Manuel Chr onoCuna
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5.8 FAQ : Questions fréquentes

5.8 FAQ : Questions frequentes

Vous trouverez ici, des réponses et solutions pratiques a des questions
frequemment posées sur le fonctionnement de ChronoCuma Pocket.

Lors de la synchronisation, ChronoCuma affiche le message 'Vous devez
qguitter ChronoCuma Pocket sur votre Pocket PC', alors que ce dernier

semble arrété.

Il est possible de ChronoCuma Pocket soit encore en cours d'éxecution sur votre
Pocket PC. En effet, sur les Pocket PC, il est possible de lancer un programme puis
de revenir sur la page d'accueil de Windows Mobile. Le programme lancé n'est alors
plus ‘visible' mais encore en cous d'exécution.

Vous pouvez y acceéder depuis une application de gestion de la mémoire si votre
Pocket PC en est pourvu, ou bien tout simplement, en relancant ChronoCuma
Pocket (par un raccourci ou un bouton matériel associé) et en le quittant proprement
en cliquant sur I'entrée de menu 'Quitter' dans le menu bas du logiciel.

Un adhérent m'indique qu'il a changé de numéro de téléphone, ou puis je le
noter facilement pour remonter I'information & mes responsables de Cuma?
Dans la fiche 'Tiers' des tables de bases, sur les informations détaillées d'un
adhérent, vous avez a votre disposition un champ '‘Note NeoCuma Pocket' vous
permettant de remonter des informations associées a un adhérent, afin de les
remonter a la CUMA.

Par prudence, je souhaite faire un copie des fichiers systémes de
ChronoCuma Pocket, comment faire?

Les fichiers systemes de ChronoCuma Pocket sont en général stockés sur une
carte mémoire externe de votre Pocket PC.

- Si c'est le cas : Vous pouvez a l'aide de I'explorateur de fichier de Windows
Mobile, copier le répertoire /SDCard/Program files/NeoCuma Pocket dans un autre
emplacement du Pocket PC (attention tout de méme de ne pas le déplacer ou le
supprimer!), ou bien retirer la carte mémoire de votre Pocket PC (veillez a bien
quitter NeoCuma Pocket sur le Pocket auparavant) et la lire depuis un lecteur de
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5.8 FAQ : Questions fréquentes

carte d'un autre ordinateur pour faire une copie de ce méme répertoire.

- Si ce n'est pas le cas : Vous pouvez a l'aide de I'explorateur de fichier de Windows
Mobile, copier le répertoire /Appareil/Program files/NeoCuma Pocket dans un autre
emplacement du Pocket PC (attention tout de méme de ne pas le déplacer ou le
supprimer!), ou bien connecter le Pocket PC a votre Pc et utiliser I'explorateur de
fichier de Windows pour réaliser la copie du méme répertoire (Une fois le Pocket PC
connecté, une icbne doit le représenter dans la répertoire 'Poste de travail’)

Lors d'une synchronisation mon Pocket PC n'est pas detectée par NeoCuma ou
bien Quand je connecte mon Pocket PC a mon PC, rien ne se passe, et je ne le
vois pas dans |'explorateur de fichier

Plusieurs raisons peuvent étre a l'origine de ce dysfonctionnement:

- Commencez a bien vérifiez vos cables de connexions entre le Pocket PC et le PC
- Vérfiez si le parametre de détection de réseau avancé est bien désactivée sur
votre Pocket PC (voir Chapitre 3.3 Installation de ChronoCuma)

- Vérifiez que le logiciel 'Active Sync' (pour windows XP) ou 'Windows Mobile Device
Center' (pour windws Vista et Seven) soit bien lancé automatiquement par Windows
lors de la connexion de votre Pocket PC.

Pour les postes sous Windows XP, il peut arriver que 'Active Sync' n'est pas été
installé lors de l'installation du systeme.

Dans ce cas, il vous faut procéder a l'installation de ce programme en téléchargeant
le paquet d'installation depuis le site de MicroSoft :

www.microsoft.com/downloads/details.aspx?
FamilylD=9e641c34-6f7f-404d-a04b-dc09f8141141& displaylang=fr
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